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 Giới thiệu bản thân
Tôi tên là Khánh Linh, 23 tuổi. Tôi tốt nghiệp tại trường Đại học Cần Thơ năm 2021 chuyên ngành Sinh học. Sau khi tốt nghiệp, tôi làm
việc ở 02 vị trí là nhân viên trả kết quả mẫu tại Công ty Công nghệ NHO và nhân viên hành chính tại Công ty Dược phẩm Vĩnh Phúc. Trong
quá trình làm việc, tôi đã học hỏi và đúc kết được nhiều kinh nghiệm. Tôi tin rằng, với khả năng và kinh nghiệm làm việc của bản thân
hoàn toàn phù hợp với vị trí mà Công ty đang tuyển dụng mang đến nhiều giá trị cần thiết.

 Mục tiêu nghề nghiệp
 Tìm công việc lương cao, chế độ tốt
 Công việc ổn định và lâu dài
 Nơi làm có cơ hội thăng tiến cao
 Môi trường & văn hóa công ty tốt
 Có thể học hỏi thêm kinh nghiệm, nâng cao trình độ

 Kỹ năng chuyên môn

 Kỹ năng mềm

Nghe Nói Đọc Viết

Tiếng Anh Khá Trung bình Khá Khá

- Tham gia các hoạt động thể thao do Đoàn khoa tổ chức.
- Tham gia các hoạt động tình nguyện như:
+ Xuân yêu thương tại Trường Tiểu học An Bình phát quà bạn tết cho các em học sinh.
+ Trung thu yêu thương: làm lồng đèn
Năm 2017 - 2021
- Giấy chứng nhận Cuộc thi online tiếng Anh Star Awards.
- Giấy chứng nhận hội thi Olympic tiếng Anh sinh viên TP Cần Thơ.
- Giấy chứng nhận tham gia Hội Thi Tư tưởng Hồ Chí Minh do Đoàn trường ĐHCT tổ chức.
- Đạt danh hiệu Đoàn viên ưu tú.

Mức lương mong muốn:
5 - 7 triệu
Số năm kinh nghiệm:
1 năm

Ngành nghề: Hành chính / Thư ký / Văn phòng, 
Hóa học / Sinh học

Cấp bậc mong muốn:
Nhân viên
Trình độ học vấn:
Đại học

Nơi làm việc: Cần Thơ, 
Hậu Giang





Từ 09/2017 -
06/2021

Cử nhân Sinh học

Đơn vị đào tạo: Trường Đại học Cần Thơ

Xếp loại: Khá

Từ 01/2022 -
02/2023

Nhân viên Hành Chính

Công ty: CÔNG TY CP DƯỢC PHẨM VĨNH PHÚC - CNCT

Mô
tả: - Quản lý hồ sơ, giấy tờ: tiếp nhận các loại giấy tờ, hồ sơ, công văn,… được gửi đến công ty. Sau đó

chuyển đến các bộ phận có liên quan khác.

- Tổ chức sự kiện, cuộc hội nghị, hội họp theo yêu cầu của ban lãnh đạo.

- Theo dõi hồ sơ thanh toán của các bộ phận.

- Quản lý tài sản, thiết bị công ty

- Hỗ trợ phòng kế toán theo dõi công nợ tạm ứng, công nợ khách hàng.

- Quản lý thu - chi.

- Làm báo giá, mua sắm vật dụng cho công ty, quản lý văn phòng phẩm, thanh toán chi phí sinh hoạt,...

Từ 10/2021 -
12/2021

Nhân viên trả kết quả mẫu

Công ty: CÔNG TY CÔNG NGHỆ NHO

Mô
tả: - Thực hiện công tác trả kết quả thử nghiệm cho khách hàng trên phần mềm Word.

- Đôn đốc bộ phận phân tích kiểm nghiệm trả kết quả.

- Đảm bảo kết quả phân tích của khách hàng được bảomật và chính xác.

- Lưu trữ hồ sơ, dữ liệu theo quy định thủ tục.

Từ 03/2021 -
06/2021

Sinh viên

Công ty: THỰC HIỆN LUẬN VĂN TỐT NGHIỆP

Mô
tả: - Nghiên cứu khảo sát hoạt tính hoạt tính kháng oxy hóa và kháng khuẩn thủy sản của cao chiết.

- Có bài báo khoa học "Khảo sát hoạt tính kháng oxy hóa và kháng khuẩn của cây Muồng trâu và Mai dương tại

tỉnh Kiên Giang"

Link bài báo khoa học http://jst.tnu.edu.vn/jst/article/view/4054

Từ 12/2020 -
02/2021

LÀM VIỆC PART TIME NHÂN VIÊN BÁN HÀNG

Công ty: Shop hoa Dalathasfarm

Mô
tả: Nhân viên làm việc bán thời gian

- Nhân viên bán hàng shop hoa Dalathasfarm (thời

vụ tết)

+ Chào hỏi và tư vấn khách hàng.

+ Sắp xếp hàng hóa, cắt tỉa hoa.

Từ 01/2018 -
12/2020

Nhân viên phục vụ

Công ty: Dịch vụ chạy tiệc

Mô
tả: - Nhân viên phục vụ tiệc cưới (thời gian linh hoạt)

+ Theo đám tiệc sắp xếp, bố trí tiệc và dọn dẹp.

+ Phục vụ thực khách.



Kỹ năng Tin học văn phòng 
 
 
 
    

Kỹ năng soạn thảo văn bản, hợp đồng 
 
 
 
    

Kỹ năng Quản lý 
 
 
 
    



Giao tiếp và tạo lập quan hệ 
 
 
 
    

Làm việc nhóm 
 
 
 
    

Phát triển cá nhân sự nghiệp 
 
 
 
    

Học và tự học 
 
 
 
    

Tổ chức công việc hiệu quả 
 
 
 
    

Thuyết trình 
 
 
 
    

MS Word 
 
 
 
    

MS Excel 
 
 
 
    

MS Powerpoint 
 
 
 
    

Photoshop 
 
 
 
    

VÕ NGỌC ÁNH

Vị trí: Kế toán trưởng

Công ty: CÔNG TY CP DƯỢC PHẨM VĨNH PHÚC - CNCT

  Thông tin hồ sơ

  Giới thiệu chung

  Học vấn / bằng cấp

  Kinh nghiệm làm việc

  Kỹ năng

  Trình độ tin học

  Trình độ ngoại ngữ

  Người tham khảo

  Hoạt động thành tích
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